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DETERMINA n°138 
del 23.05.2019 

Oggetto: Determina a contrarre per l’affidamento ex 
art. 36, comma 2, Lett. a del D.lgs. 50/2016 per la 
fornitura del servizio di spedizione corrispondenza 
postale, tramite R.D.O. aperta su MEPA. 

IL DIRIGENTE dell’U.O.B. 3 e RUP 

VISTA .................. la L.R. 15.05.2000, n°10 e s.m.i.; 

VISTA .................. la L.R. 25.11.2002, n°20; 

VISTI .................... a) Il D.lgs. 118/2011 recante “Disposizioni in materia di armonizzazione 

dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli enti 

locali e dei loro organismi”; 

b) Il principio contabile applicato concernente la contabilità finanziaria 

“allegato 4/2 al D.lgs. 118/2011, come modificato dalla legge 

n°126/2014”; 

VISTO .................. il D.D.S. n° 1626 del 2 maggio 2019 con il quale il Dirigente del “Servizio 

allo studio, buono scuola e assistenza alunni svantaggiati”, del 

Dipartimento dell’Istruzione e della Formazione Professionale, ha 

approvato il Bilancio di previsione 2019-2021; 

PREMESSO ........ che gli uffici amministrativi dell’ERSU, anche per l’esercizio 2019, 

avranno la necessità di usufruire del servizio di recapito postale;  

VISTA .................. la determinazione ANAC n°3 del 09.12.2014 avente ad oggetto “Linee 

guida per l’affidamento di servizi postali in cui si evidenzia che a seguito 

della rimozione del monopolio e della liberazione dei servizi postali, le 

stazioni appaltanti debbano affidare gli appalti pubblici in argomento 

tramite procedure di selezione del contraente basate su principi di 

evidenza pubblica”; 

VISTO .................. il “Regolamento per l’acquisizione di lavori, servizi e forniture di importo 

inferiore alle somme di rilevanza comunitaria” approvato con Decreto del 

Presidente n°77 del 27.12.2017; 

PRESO ATTO ...... che al momento non risulta attiva alcuna convenzione stipulata da 

CONSIP avente ad oggetto il servizio de quo; 

RICHIAMATA ....... la determina n.134 del 22.05.2019, di nomina del Responsabile Unico 

del procedimento; 

VISTO .................. l’articolo 36 comma 2 lettera a del D. Lgs. n°50 del 2016 e s.m.i. che 

prevede, in caso di affidamenti di lavori, servizi e forniture di importo 

inferiore a € 40.000,00, la possibilità di procedere mediante affidamento 

diretto, anche senza consultazione di due o più operatori economici;  
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VISTO .................. l’articolo 32 comma 2 del D. Lgs. n°50 del 2016 il quale statuisce che 

prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le 

stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, decretano o 

determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del 

contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte e 

che pertanto nel caso specifico sono:  

a) il fine da perseguire è l’erogazione di servizi postali, consistenti in 
dettaglio nell’invio di raccomandate con ricevuta di ritorno e 
spedizione di posta ordinaria per comunicazioni a studenti 
universitari; 

b) l’oggetto del contratto consiste nell’erogazione di servizi postali; 
c) l’obbligazione verrà perfezionata mediante richiesta di offerta sul 

MEPA; 
d) le clausole ritenute essenziali sono la prestazione del servizio nei 

modi e nei tempi indicati nella R.d.O.; 
e) la scelta del contraente è effettuata ai sensi dell’articolo 36 comma 2 

lettera a); 

PRESO ATTO ...... che le modalità di acquisto di beni e servizi sul MEPA sono tre, più 

precisamente quella dell’Ordine Diretto (O.d.A.) che prevede l’acquisto 

del bene/servizio direttamente dai cataloghi dei prodotti pubblicati dai 

fornitori, quella della richiesta di offerta (R.d.O.) per cui le pubbliche 

amministrazioni hanno la possibilità di richiedere ai fornitori delle offerte 

personalizzate sulla base delle proprie specifiche esigenze, infine quella 

della trattativa diretta che prevede la possibilità di richiedere delle offerte 

ad un singolo fornitore precedentemente individuato; 

RITENUTO .......... che la modalità di scelta del contraente più idonea sia quella di procedere 

ad una gara per l’affidamento del servizio per anni 5 (cinque), ai sensi 

dell’art 36 comma 2 lett. a) del D.Lgs. n°50/2016 e s.m.i. mediante 

procedura telematica (R.d.O.) sul MEPA, con l’invito, mediante sorteggio, 

ad almeno 5 ditte presenti sul portale anzidetto e con l’utilizzo del criterio 

di aggiudicazione del prezzo più basso, previsto dall’art. 95 comma 4 del 

D. Lgs. 50/2016. Trattandosi di servizi con caratteristiche standardizzate, 

caratterizzati da elevata ripetitività per i quali, in relazione alle peculiari 

caratteristiche della prestazione oggetto dell’appalto, si ritiene più 

opportuno cercare di massimizzare il risparmio per l’Amministrazione; 

VISTI .................... gli atti di gara e precisamente: 

- Disciplinare di gara, 
- Capitolato Speciale; 

PRECISATO ........ che il presente provvedimento costituisce determinazione a contrarre, ai 

sensi dell’art. 32, comma 2, del D.Lgs. n°50/2016 e s.m.i. e che pertanto: 

- con l’affidamento di cui sopra si intende assicurare la continuità ed il 

corretto svolgimento dei servizi di spedizione postale dell’Ente;  

 - che la durata del servizio è fissata in anni 5 (cinque); 

STIMATO ............. che il costo analitico del servizio, da porre a base d’asta, in base a quello 

reso nell’anno precedente è stato valutato in € 3,90 per ogni singola 

raccomandata e quindi per un importo forfettario annuale di € 975,00, 
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(per un numero ipotizzato di 250 raccomandate/anno), e pertanto di € 

4.875,00 su base quinquennale; 

TENUTO CONTO che le apposite dotazioni sono previste sul Cap. 137.0, denominato 

“Spese Postali”, del corrente esercizio finanziario, sufficientemente 

capiente e già prenotate con n. 8/2019; 

P R O P O N E  

Per le motivazioni indicate in premessa, che qui si intendono riportate e trascritte:  

 Di dare atto che la somma, pari ad € 1.100,00 per l’anno 2019 è stata prenotata con n. 

8/2019 come di seguito indicato: 

Missione 4 Programma 7 Titolo 1 Macroagg. 103 

Cap./Art. 137.0 Descrizione Spese Postali 

SIOPE 1030216002 CIG  CUP  

 Di approvare gli atti di gara 

- Disciplinare di gara, 
- Capitolato Speciale; 

 Di procedere all’individuazione, tramite sorteggio, di almeno 5 operatori economici tra i 

fornitori abilitati sul MEPA all’erogazione di servizi postali, consistenti in dettaglio 

nell’invio di raccomandate con ricevuta di ritorno. 

 Di procedere all’indizione della gara per l’affidamento del servizio postale mediante 

RDO, per un importo presunto a base d’asta in € 3,90 per ogni singola raccomandata e 

per l’importo complessivo previsto di € 4.875,00 per anni 5 (cinque). 

 Di utilizzare il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 comma 2 D. Lgs. 50/2016. 

 Di aggiudicare l’appalto anche in presenza di una sola offerta valida, se ritenuta congrua. 

 Di accertare, ai fini del controllo preventivo di regolarità amministrativa-contabile, la 

regolarità tecnica del presente provvedimento in ordine alla legittimità e correttezza 

dell’azione amministrativa, il cui parere favorevole è reso unitamente alla sottoscrizione 

del presente provvedimento da parte del responsabile del servizio. 

 Di dare atto che, il presente provvedimento sarà sottoposto al controllo contabile da 

parte del Responsabile del servizio finanziario, da rendersi mediante apposizione del 

visto di regolarità contabile e dell’attestazione di copertura finanziaria allegati alla 

presente determinazione come parte integrante e sostanziale. 

 Di pubblicare il presente provvedimento, con effetto di notifica, sull’apposita sezione del 

portale “Amministrazione Trasparente”, ai sensi e per gli effetti dell’art.23 del D. 

Lgs.33/2013. 

 Il Dirigente dell’U.O.B. 3 e RUP 
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il Direttore f.f. 

VISTA .................. la proposta del Il Dirigente e/o Responsabile Unico del Procedimento; 

VISTA .................. la L.R. 15.05.2000, n°10 e s.m.i.; 

VISTA .................. la L.R. 25.11.2002, n°20; 

VISTO .................. Il D.lgs. 118/2011 come modificato dalla legge n°126/2014; 

PRESO ATTO ...... e fatta propria l’istruttoria per l’adozione della presente Determinazione; 

DATO ATTO ........ ai sensi dell’art. 6 bis della Legge 3241/1990 e dell’art. 1 comma 9 lettera 

“e” della Legge n°190/2012 di non trovarsi in situazioni di conflitto di 

interesse, neppure potenziale, in relazione al presente provvedimento. 

A T T E S T A  

ai fini del controllo preventivo di regolarità amministrativa-contabile, la regolarità tecnica del 

presente provvedimento in ordine alla legittimità e correttezza dell’azione amministrativa, e 

dell’attestazione di copertura finanziaria, il cui parere favorevole è reso unitamente alla 

sottoscrizione del presente provvedimento. 

A D O T T A  

la superiore Determinazione, che si intende trascritta e non riportata, ad oggetto: 

“Determina a contrarre per l’affidamento ex art. 36, comma 2, Lett. a del D.lgs. 50/2016 per 

la fornitura del servizio di spedizione corrispondenza postale, tramite R.D.O. aperta su 

MEPA”. 

 Il Direttore f.f. 
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