DETERMINA n° 66
del 14 aprile 2017

Oggetto: Approvazione “Regolamento per la
gestione dell’Albo on line” dellE.R.S.U. di
Messina

{ per il dirlito
allo SIIllllll Iinlversilarle

IL DIRETTORE F.F.

VISTA: ................. la Delibera del Commissario ad acta n° 44 del 30.04.2015 con la quale
stata nominata la Dirigente Ill fascia Dott.ss2 Antonella Costantino quale
Direttore f. f. del'E.R.S.U. di Messina ai sensi dell'art. 22 del vigente
regolamento di Amministrazione di questo Ente:

'L la Legge n°69 del 18.06.2009, che persegue I'obiettivo di modernizzare
I'azione amministrativa mediante i ric'dfso agli strumenti e alla
comumcaznone mformatrca e che nconosce Ieﬁetto di pubbllclta legale
agli atti e ai provvedlmentl amministrativi pubbllcatl dagli Enti Pube|C| sui
propri siti informatici:

L S I'art. 32, comma 1, della Legge 18 giugno 2009, n°69, il quale ha sancito
che “a far data dal 01 01 2010, gli obbhghi di pubbhcaz:one d.' atti e

- provvedimenti ammm:stratrw aventi effetto di pubbllctta legale si
intendono assolti con la pubblicazione nei propn siti informatici da parte
delle amministrazioni e degli enti pubblici obbligat"'

VISTOLL.. ooy ... i successivo.comma 5 dell art 32 dieui sopra cosi come modificato dalla
Legge n°25/10 il quale- premsa che -“a-decorrere dal 01.01.2011 le
pubbhcaz;om effettuate in forma cartacea non hanno effetto di pubblicita
legale”;

PRESO ATTO ....che le pubblicazioni effettuate nellAlbo online avranno effetto di
pubblicita legale e che il mantenimento delle affissioni cartacee presso il
luogo fisico dell’Albo Pretorio potra avere solamente una funzione di
pubblicita e diffusione di notizie di interesse per la popolazione e potra
essere mantenuto in via integrativa e non sostitutiva della pubblicazione
on line;

RITENUTO....... opportuno adottare un apposito Regolamento, contenente le misure
organizzative e le modalita attuative essenziali alla pubblicazione, in
attesa di ulteriori disposizioni normative;

h'4 L] 1 [A— I'allegato schema di “Regolamento per la gestione dell’Albo online” e

ritenuto di doverlo approvare;

Delibera approvazione Regolamento per la gestione dell'albo on line pagina 1di 2



DETERMINA

Art. 1
Di approvare il “Regolamento per Ia gestione dell’Albo online”, che si allega alla
presente determinazione per farne parte integrante e sostanziale.

Art. 2
Di dare atto che il presente “Regolamento per la gestione dell’Albo online” entrera
in vigore a far data dal 01.05.2017.

Art. 3

La presente Determina ha efficacia immediata e |a pubblicazione della stessa

nell'apposita sezione del portale Amministrazione trasparente ha validita di notifica.
Il Direttore F.F.
del’E.R.S.U. Messina
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< te Beglonaleper il diritto
allo Studio Universitario

REGOLAMENTO

_PERLA GESTIONE DELL’ALBO ONLINE |

DELL’E.R.S.U. di MESSINA

Approvato con Determina del Direttore f.f. n°® 66 del 14 aprile 2017




Regolamento per la gestione dell’Albo online
dell’E.R.S.U. di Messina

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

Il presente Regolamento disciplina I'organizzazione e la gestione dell’Albo online dellE.R.S.U. di
Messina ai sensi dell'art. 32 della Legge 69/2009 e dell'art. 12 comma 3 della L.R. 5/2011 che
riconosce l'effetto di pubblicita legale solamente agli atti e ai provvedimenti amministrativi
pubblicati dagli Enti Pubblici sui propri siti informatici.

Art. 2 - Struttura dell’Albo online

E stata creata nel portale “Amministrazione trasparente” del sito istituzionale, apposita sezione
denominata “Albo online” in cui sono pubblicati atti e provvedimenti adottati dall’ Amministrazione

0 da soggetti terzi, per le finalita individuate nell’articolo 3 del presente Regolamento.

L'Albo online & accessibile agli utenti mediante un link presente nella homepage del sito web
istituzionale dell’Ente.

Al fine di facilitare I'accessibilita, I'Albo online & suddiviso in sezioni e sotto-sezioni corrispondenti

alle diverse tipologie di atti pubblicati. La sua struttura, le dimensioni e la disposizione, nonché le
modalita di accesso, sono tali da consentire un agevole e Integrale conoscenza dell |ntero______
contenuto de| documenti pubbhcah - . - )

Art. 3 - Funzione dell’Albo onlme . \ -
La pubbllcazmne di atti e provvedlmenh ammm[stratwl neII’AIbo onhne

quindi, alla pubbhcazmne aII Aibo on{"ne tutti gli . aﬁl e i documenti perw quah la Iegge o |I presente
Regolamento ne prevedano Iademplmento Tall attl*possono essere rnternl all’ Ammmlstrazmhe
Non sono- soggettl alla pubbhcazmne ‘all Albo onllne gll atti € documenh per iqualil adempimento
non produce effett| Iegah La pubbliclté da eseguare |n osservanza del prmmplo di trasparenza

ammlmstrazmne -] garanhta |n altre ‘sezioni de1 SIlO web |st|tu2|onale dell‘Amm:mstramone ed
eventualmente anche mediante, afflssuane in forma canacea in apposm spaZ| informativi. -

te Regolamento sono elencat; a tltolo meramente esemplificativo e non’"‘"’
fti"da pubblicare all’AlB6" online conle relative finalita e tempi di

Nelt allegato Aal| pres__
esaustivo, le tipologie
pubbllc,az;on_gu_

Art. 4 - Tutela dei dati personali
Fermo restando il divieto di diffusione dei dati idonei a rivelare lo stato di salute, la pubblicazione
all’Albo online di atti e documenti avviene nel rispetto dei principi di proporzionalita e di
adeguatezza, nonché di indispensabilita dei dati rispetto allo scopo della pubblicazione, secondo
una valutazione da svolgersi in concreto e caso per caso.
Per i documenti contenenti dati sensibili o giudiziari, secondo la definizione fornita dal D.Lgs.
196/2003, ai fini della pubblicazione & valutata in concreto la indispensabilita dei dati da diffondere
rispetto alla finalita della pubblicazione.
Ciascun responsabile di procedimento valuta il rispetto dei principi di necessita, pertinenza, non
eccedenza e completezza dei dati personali rispetto alla finalita della pubblicazione, provvedendo
alla redazione della proposta di atto e dell'esemplare da pubblicare all’Albo online, garantendo in
ogni caso la corretta protezione dei dati personali, mediante il ricorso ad uno dei criteri previsti al
successivo comma 4, oggetto di motivazione.
Al fine di garantire la protezione dei dati personali, il responsabile di procedimento redige
I'esemplare dell'atto da pubblicare utilizzando uno dei seguenti criteri:
a. cifratura dei dati identificativi (es. ***) nelle ipotesi in cui si voglia far conoscere l'oggetto del

provvedimento, tutelando I'identita del diretto interessato;



b. utilizzo di omissis, al fine di garantire la protezione dei dati personali o dei dati “eccedenti” ovvero
non indispensabili ai fini della pubblicazione.
| documenti sono pubblicati all’Albo online nel rispetto dei limiti temporali individuati dalle
disposizioni normative di riferimento e indicati nell'allegato A. Trascorso tale periodo sono rimossi
dall’Albo per garantire il diritto all’'oblio degli interessati. Tuttavia, qualora tali documenti siano
rilevanti ai fini della trasparenza amministrativa e del diritto di informazione relativamente alle
attivita e ai servizi della pubblica amministrazione, & garantita la loro pubblicazione nella sezione
“Amministrazione trasparente” del sito web istituzionale dell’Ente.
L'Ente garantisce che i documenti informatici pubblicati all'Albo online siano conformi e
corrispondenti agli atti e provvedimenti amministrativi originali. A tale scopo, nella loro formazione
si adottano misure volte a prevenire cancellazioni, modifiche, alterazioni o decontestualizzazioni
dei dati in essi contenuti.

Art. 5 - Formazione dei documenti da pubblicare all’Albo online
La formazione degli atti e dei documenti da pubblicare all'Albo online tiene conto della necessita
di tutelare il diritto alla riservatezza dei dati personali, bilanciando I'osservanza del principio della
trasparenza dell’'azione amministrativa con il rispetto dei principi di pertinenza e non eccedenza
dei dati. A tal fine, si adottano gli accorgimenti di cui al precedente articolo 4, comma 4.
La responsab:llta della formazione e redazione degh atti e dei documenti da pubblicare all’Albo
online, sotto il profilo amministrativo, glundlco e, della tutela dei’ datl personall e attnbmta alle
strutture organizzative competenti per funzioni e matena \
Il formato elettronico dei documenti informatici prodom dall'Ente (. pdf) &
¢ garantisce la non alterabilitd del documento durante le fasi di accesso e conservazione;
« assicura limmutabilita nel tempo del contenuto e della forma;
& aperto, standard e documentato;
« ¢ affidabile, accurato e usabile;
» ¢ indipendente dall'ambiente tecnologico utlllzzato perla rappresentazmne a livello utente,
& conforme alla normativa vigente e alle mdlcazmnl tecniche emanate da DigitPA.. — © |
In nessun.caso i documenti informatici prodotti dall'Amministrazione contengono macrotstruz;om
o codice eseguibile tali da modificarne il contenuto.

Art. 6 - Pubbllcazlone di atti e documenti per conto di altri soggettl
L’Amministrazione-consente la pubblicazione all’Albo-online.istituito su} propno sito 1st|tu21onate_w
di am e documenti di.enti e organismiterzi............. 2
__L’Amministrazione non assume alcuna responsablhta in mento al contenuto degli attie documentl
di_cui-al comma 1, anche e soprattutto con riferimento alla tutela della riservatezza dei dati
"personah che costituiscono obblighi gravanti sull'ente che ne richiede la pubblicazione.
Se i documenti di cui al comma 1 sono prodotti su supporto informatico, questi devono essere
trasmessi al’Amministrazione con una soluzione tecnologica che ne garantisca lintegrita,
limmodificabilita e la provenienza. In ogni caso, per questa tipologia di atti e documenti, si
applicano le regole di cui al precedente articolo 5.

Art. 7 - Responsabilita della pubblicazione all’Albo online

La responsabilita della pubblicazione degli atti e documenti & attribuita al Responsabile della

pubblicazione e redazione del portale “Amministrazione Trasparente”.

L'ufficio che gestisce I'Albo online assicura:

a. la digitalizzazione degli atti e documenti prodotti su supporto analogico, in conformita alla normativa
vigente,

b. la pubblicazione all'Albo online dei documenti informatici originali e di quelli risultanti dal processo di
digitalizzazione di cui al punto a;

c. la gestione del registro delle pubblicazioni.

La responsabilitd dei contenuti degli atti e dei documenti soggetti a registrazione & totalmente

degli uffici che li producono, ovvero degli enti o organismi esterni che ne richiedono la

pubblicazione all'’Albo online dell’Ente.



Art. 8 - Dati di contesto
Le informazioni minime necessarie per la pubblicazione di un documento all’Albo online
del’Amministrazione sono:

tipologia del documento;

oggetto del documento;

estremi del documento;

ente/ufficio che ne richiede la pubblicazione;

testo del documento;

periodo di pubblicazione;

indicazione di eventuali misure di limitazione e qualificazione dell'accesso;

numero degli allegati;

descrizione degli allegati, con I'indicazione di eventuali parti cartacee non digitalizzabili.
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Art. 9 - Modalita e tempi di pubblicazione
Per la pubblicazione dei documenti all’Albo online, I'Ente utilizza un software gestionale dedicato
che garantisce l'univoca identificazione degli utenti, il tracciamento e la memorizzazione delle
operazioni eseguite da ciascun utente, la gestione sicura e affidabile delle registrazioni relative ai
documenti pubblicati.

La pubblicazione. degliatti,.a seconda delle f nahta _awviene: secondo unadelle forme. dl segwto.. —

|nd|V|duate' . {
a. integraimente; Y A
b. per estratto; : f % |
c. mediante awnso di adozmne di un atto _ % % |
La pubbllcazmne ha una durata cornspondente al tempo stabthto dalle smgole dlspos
legge e viene riportata nell’ allegato A. T
La pubblicazione avviene per glorm interi, naturah e contlnuatwl comprese le festlwté civil
La durata della pubblicazione ha nizio nel.giorno della materiale pubbhcaZIone e fme il gior
della materiale scadenza del documento informatico. N 5
Alla scadenza dei termini di cui al comma 3, gli atti gla pubbllcatl non sono plu V|S|onab|l
online,-ma sono consultabili, per il completo esercrz&o del diritto di accesso presso ['uffi
detiene, ovvero presso 'ente che ne ha' nch;esto la" pubbllcazlone Possono
eventualmente consultab||| anche neIIa sezmn’e "Ammlmstrazmne Trasparente de sito web
1st|§u210nale del’Ente! ' ! . ; L. e ;
Durante il periodo di pubbhcazmne sono vietate ta sostltuzujne elo modlncazaone dei contenutr"“
dei documentl In caso-di-errori materiali o-di-omissioni, la pubbucazmne del documento, con atto
~motivato del responsabtie del provvedimento, deve essere annullata e cid deve essere
ewdenZIato sia-sul documento sia nell'apposita sezione dell Albo online. Qualora tale documento
sia sostituito con il documento corretto, il computo dei giorni di pubblicazione ricomincia a
decorrere ex novo.
Su motivata richiesta scritta dell'ufficio competente, la pubblicazione pud essere interrotta. Tale
evento deve essere annotato sia sul repertorio sia sul documento, unitamente agli estremi del
soggetto che I'na disposto e del soggetto che ha eseguito I interruzione.
La pubblicazione avviene limitatamente al periodo previsto dalla normativa di riferimento nel
rispetto del principio di temporaneita e del diritto all'oblio (5 anni a partire dal primo gennaio
dell’anno successivo).

Art. 10 - Archiviazione e conservazione di atti e documenti pubblicati
Gli atti e i documenti pubblicati all’Albo online sono documenti informatici e, pertanto, sono
archiviati e conservati con le modalita previste dalla normativa vigente in materia di archiviazione
ottica sostitutiva e conservazione digitale, compatibilmente con gli strumenti in uso presso I'Ente.



ALLEGATO A

Tempi di pubblicazione degli atti su Albo online
(salvo diversa disposizione contenuta nell’atto da pubblicare)

Awvisi di Bandi

Avvisi e comunicazioni istituzionali

Provvedimenti (Decreti, Delibere, Determinazioni)

Atti generali, regolamenti

Per quanto non specificamente indicato




